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苏州大学2014年度学生暑期实践意外伤害保险  投保操作手册

各位老师、同学：

你们好 ！为了做好社会实践安全保障，学校今年继续实施社会实践保险，具体安排如下。
1、 投保时间：

办理时间以学校区域划分，按以下时间统一集中办理，请勿延误。

天赐庄校区、阳澄湖校区：2014年7月1日 09:00-11:00（校团委208办公室）
独墅湖校区: 2014年 7月2日14:00-16:00（二期学生活动中心学生科协办公室）

文正学院、应用技术学院:（自行联系）

补办时间： 2014年 7月3日14:00-16:00（校团委208办公室）

二、  收费标准：
      1元/人/天、2元/人/天、3元/人/天（以社会实践出行日始至社会实践结束日止），在省内社会实践团队原则上购买10万保障额度保险，到外省社会实践团队需购买20万保障额度保险，到外省支教或从事具有一定危险性社会实践活动（如骑行、登山等）团队需要购买30万保障额度保险。
三、  参保人员：

       所有参加此次暑期社会实践的学生。

四、  投保须知：

       1、以学院为单位，每个单位社会实践负责人汇总统计本单位社会实践团队信息，填报苏州大学社会实践保险投保人员清单（每个团队一份），汇总后于6月27日之前将电子清单发邮件给保险公司及校团委。主题请注明“***学院（部）社会实践保险材料”，文件命名格式“学院（部）—团队名称”
邮箱地址（lili331@pingan.com.cn;chenyue357@pingan.com.cn; sudashsj@126.com）
2、保险公司在收到各学院提交的清单后统一办理纸质投保人员清单、投保信息表及投保单。 

3、在以上指定时间、指定地点，以院（部）为单位与保险公司业务人员联系，将相对应保险费用存入交通银行，银行缴款凭证交与保险公司业务人员.
打款信息：

开户行：交通银行苏州分行营业部
帐户名称：陈悦
帐号：622262 0140005802630
4、保险公司业务人员在收取保险费后，出具收款收据（见附件），请妥善保管，待保险合同出具后，凭收款收据与保险公司业务人员联系并换取保险合同正本以及正式保险费发票，此次投保流程结束。

五、特别提示：

        1、此次出具发票抬头均为“苏州大学”；

2、校级重点团队保费由学校承担，院级团队保费由学院承担，个人实践保费由个人承担。学校承担的部分由学院垫付，待9月开学后凭正式发票统一报销（行走中国、立项资助团队必须购买，否则考核不及格）。便于各院（部）做帐以及报销之用，保险公司可按各参保团队要求分别开具与该团队保险费金额一致的发票，但保险费请打入指定账号。

3、请于办理投保日期之前确认校级重点团队的人员及确切出行时间，跨学院组队的需于办理投保日期之前自行协商确定以哪个学院牵头办理保险事宜。
5、若各院（部）有临时增加实践人员，可邮件通知保险公司。
6、根据学校财务规定，超过1000元（含1000元）就要转账，请各学院（部）每张保费发票金额控制在900(含)元以下。

六、理赔服务咨询：

平安养老保险股份有限公司苏州中心支公司客户服务电话：0512-65233239
平安养老保险股份有限公司苏州中心支公司业务咨询：0512-65212739 李黎15050450455、陈悦13912609542
未尽事宜请直接致电 中国平安保险股份有限公司全国统一客户服务电话：95511
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